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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Asesoría legal. 
  

2. RESPONSABLE Asesor grado 12 - Oficina Jurídica.  

 
3. OBJETIVO Asesoría legal a los diferentes procesos institucionales  

 
4. RESULTADOS ESPERADOS Bridar la asesoría legal generando seguridad jurídica a las diferentes 

dependencias. 
  

5. LIMITES 

Punto Inicial: 
Recibir las solicitudes internas de asesoría. 
Punto Final: 
Archivar los conceptos de conformidad con las normas vigentes.  

 
6. FORMATOS O IMPRESOS 

N/A 

7. DESCRIPCIÓN_ESPECÍFICA 

 

ASESORÍA LEGAL 

No. Actividad Ejecutante 

1 Recibir las solicitudes internas de asesoría. 
Asesor grado 12 
Oficina Jurídica 

2 Recopilar la información y documentación respectiva. 
Asesor grado 12 
Oficina Jurídica 

3 Elaborar el concepto jurídico a que hubiere lugar. 
Asesor grado 12 
Oficina Jurídica 

4 
Revisar y firmar el concepto jurídico, o entregar la respuesta 
correspondiente. 

Asesor grado 12 
Oficina Jurídica 

5 Rendir las aclaraciones o ampliaciones que sean solicitadas. 
Asesor grado 12 
Oficina Jurídica 

6 Archivar los conceptos de conformidad con las normas vigentes. Auxiliar III 

 
Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por: 

Personal UTP Profesional Especializado III 
Gestión del Sistema Integral de Calidad 

Directivo grado 28 
Rectoría 

 
************************************Fin del documento********************************** 


