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Tema: 
Lugar:                                                                       

Fecha:   
Hora de Inicio:                                                                      Hora de Finalización: 
Objetivo de la Reunión:   
Asistentes: 
Ausentes: 
Invitados: 
1. Temas a Tratar:

a.
b.

c.

d.

2. Seguimiento Tareas/Compromisos Acta Anterior:
	Descripción de la Tarea/Compromiso
	Estado

	
	

	
	

	
	


3. Desarrollo de los Temas:
a.

b.

c.

d.
 Varios: 
4. Anexos: 
TAREAS PENDIENTES/COMPROMISOS
	Descripción de la Tarea/Compromiso
	Responsable
	Fecha de Entrega

	
	
	

	
	
	

	
	
	


OBSERVACIONES:   
FIRMAS:        
 _______________________________           ________________________________                  
_______________________________            _______________________________

