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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Acompañamiento en la selección del contratista. 

2. RESPONSABLE  Jefe Oficina Jurídica. 

3. OBJETIVO Asesorar a las dependencias solicitantes, sobre los diferentes asuntos legales relacionados con la 
selección del contratista. 

4. RESULTADOS ESPERADOS  Selección de contratista conforme a la normatividad vigente del proceso contractual 
para la Universidad. 

5. LIMITES  

Punto Inicial:   

Recibir solicitud de revisión de pliego de condiciones para licitación pública o demás requerimientos 
en temas de contratación.  

Punto Final:   

Publicar acto Administrativo de decisión, en caso de presentarse recursos de reposición. 

6. FORMATOS O IMPRESOS  

7. DESCRIPCIÓN_ESPECÍFICA 

ACOMPAÑAMIENTO EN LA SELECCIÓN DEL CONTRATISTA. 

No. Actividad Ejecutante 

  

1 
Recibir solicitud de revisión de pliego de condiciones para licitación pública o demás 
requerimientos en temas de contratación. 

Jefe Oficina 
Jurídica 

  

2 

Revisar el contenido del pliego de condiciones: 

a. Si se requieren ajustes al pliego de condiciones, continúa con la actividad 3. 
b. Si se aprueba el pliego de condiciones, continúa con la actividad 5. 

Jefe Oficina 
Jurídica 

  

3 Informar a la dependencia solicitante, las necesidades de ajustes al pliego de condiciones. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

4 Realizar ajustes al pliego de condiciones y enviar para revisión Jurídica. Continúa actividad 1. 
Dependencia 

solicitante 
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5 Informar la aprobación del pliego a la dependencia solicitante. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

6 Publicar pliegos de condiciones en página Web de la Institución. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

7 Identificar o recibir necesidades de ajustes en los pliegos de condiciones. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

8 
Elaborar las adendas a los pliegos de condiciones  y publicar en la página web, en los casos 
requeridos. 

Jefe Oficina 
Jurídica 

  

9 Recibir las ofertas en audiencias o en urna según lo establecido en el pliego de condiciones. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

10 

Recibir  decisión de adjudicación o declaratoria de desierta  con documentos soporte  y publicar 
en página web. 

a. Si se declara desierta, continúa actividad 11. 
b. Si se adjudica finaliza procedimiento. 

Jefe Oficina 
Jurídica 

  

11 Recibir solicitud de recurso de reposición sobre declaratoria desierta, en casos a que haya lugar. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

12 
Elaborar el acto administrativo por medio del cual se resuelve recurso de reposición sobre la 
declaratoria desierta. 

Jefe Oficina 
Jurídica 

  

13 Firmar acto administrativo. Rector   

14 Publicar acto Administrativo de decisión, en caso de presentarse recursos de reposición. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
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