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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Defensa Judicial. 

2. RESPONSABLE  Jefe Oficina Jurídica. 

3. OBJETIVO Salvaguardar los intereses institucionales. 

4. RESULTADOS ESPERADOS Defensa oportuna de la institución. 

5. LIMITES 

Punto Inicial: 

Recibir las acciones interpuestas contra la Universidad. 

Punto Final: 

Archivar las actuaciones de conformidad a la normatividad vigente. 

6. FORMATOS O IMPRESOS 

7. DESCRIPCIÓN_ESPECÍFICA 

DEFENSA JUDICIAL. 

No. Actividad Ejecutante 

En caso de ser demandados. 

1 Recibir las acciones interpuestas contra la Universidad. 
Auxiliar 

Administrativo 
  

2 Analizar la acción interpuesta y asignar el abogado que se encargará del proceso. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

3 Elaborar poder de representación judicial. Asesor Jurídico   

4 Firmar poder de representación judicial. Rector   

5 Solicitar información de las dependencias que se encuentren involucradas. Asesor Jurídico   

6 Realizar el memorial de contestación. Asesor Jurídico   

7 Hacer seguimiento y asistir a las audiencias y a las distintas actuaciones procesales. Asesor Jurídico   
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8 
Proyectar y tramitar los recursos contra las decisiones desfavorables para la Universidad, 
cuando a ello hubiere lugar. 

Asesor Jurídico   

9 Alimentar las bases de datos de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado. Asesor Jurídico   

10 Archivar las actuaciones de conformidad a la normatividad vigente. 
Auxiliar 

Administrativo 
  

En caso de ser demandantes. 

11 Analizar el problema jurídico que se presente en el ente universitario. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

12 Asignar el abogado que se encargará del proceso judicial. 
Jefe Oficina 

Jurídica 
  

13 Elaborar poder de representación judicial. Asesor Jurídico   

14 Firmar poder de representación judicial. Rector   

15 Solicitar información de las dependencias que se encuentren involucradas. Asesor Jurídico   

16 Elaborar y presentar demanda. Asesor Jurídico   

17 Hacer seguimiento y asistir a las audiencias y a las distintas actuaciones procesales. Asesor Jurídico   

18 Proyectar y tramitar los recursos contra las decisiones desfavorables para la Universidad. Asesor Jurídico   

19 Alimentar las bases de datos de la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado. Asesor Jurídico   

20 Archivar las actuaciones de conformidad a la normatividad vigente. 
Auxiliar 

Administrativo 
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